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Vidbragdsaatlun pessi segir til um skipulag og stjérnun adgerda ef haettuastand kemur upp |
Grunnskaéla Raufarhafnar.

Tilgangur vidbragdsaesetlunarinnar er ad tryggja skipulogd og samraemd vidbroégd starfsmanna
og nemenda, sem og annarra adila sem ad skdlastarfinu koma, ef upp koma aféll sem tengjast
bruna, slysum eda natturuhamférum sem geta haft ahrif 4 daglegt starf skdlans.

Abyrgd skolastjora:

e Skolastjori ber abyrgd 4 ad kynna ollu starfsfélki vidbragdsaesetlun skdlans og er pad
avallt gert i upphafi skélaars og einnig pegar nyir starfsmenn hefja storf.

e Skolastjori sér um ad syna nyjum starfsménnum slokkvibinad og utgonguleidir.
e Skolastjora ber ad sja um ad allar utgdnguleidir séu alltaf feerar.
e Skélastjori ber dbyrgd 4 ad slokkvitaeki séu yfirfarin a hverju ari.

e Skolastjori sér um ad haldin sé a.m.k ein rymingarefing a hverju ari, pa sé
rymingardaetlun kynnt, yfirfarin og endurskodud eftir porfum.

Skoélastjori ber abyrgd & virkni dzetlunarinnar, uppfeerslum og tilfallandi lagfaeringum.
Azetlunin skal uppfaerd i heild 4 a.m.k. fimm &ra fresti en einstaka paetti skal uppfaera eins oft
og porf er a. Skélastjori ber jafnframt dbyrgd 4 reglubundnum aefingum azetlunarinnar.

Azetlunin skal kynnt & starfsmannafundi i upphafi hvers skdlaars og sérstaklega skal pess geett
ad kynna hana vel nyjum starfsménnum.

Allir paettir dsetlunarinnar skulu eefdir ekki sjaldnar en & fimm 4ra fresti. £skilegt veeri ad
einstakir verkpaettir vaeru afdir oftar. Zfingar skulu gerdar i samstarfi og samradi vid
almannavarnanefnd bingeyinga og eftir porfum adra vidbragdsadila.

Abyrgd starfsmanna:

e Allir starfsmenn bera abyrgd @ ad kynna sér rymingarazetlun skélans og taka virkan
patt i eefingum.

e Allir starfsmenn bera abyrgd 4 ad afla sér pekkingar i skyndihjalp a.m.k. annad hvert
ar.
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3 STADHATTIR

Grunnskaéli Raufarhafnar er samrekinn heildstadur leik- og grunnskdli og er starfsemi beggja
deilda i sama husnaedi.

Skélinn er & tveimur hadum, dsamt kjallara undir austurenda hussins. Adalinngangur i
skélahusid er inn & jardhaed og snyr hann til vesturs. Sa inngangur er flttaleid. | kjallaranum
er skélamotuneytid og heimilisfreediadstada, pvottaherbergi, litil snyrting og geymsla. bar er
ad finna flottaleid Ut um glugga sem haegt er ad taka ur. Austan & hudsinu 4 jardhaed eru dyr
inn i leikskélann Krilabae og er sa inngangur fléttaleid. A jardhaed er einnig ad finna adstddu
ténlistarskdlans, bokasafn Raufarhafnar, fatahengi og salerni nemenda. A efri haed hussins
eru heimastofur nemenda, listgreinastofa, félagsmidstodin og kennaradlma sem skiptist i
kaffistofu, skrifstofu skoélastjora, raestikompu, salerni starfsfélks, bdkakompu og
vinnuherbergi kennara.

Vid skélann stendur svo iprottamidst6d stadarins par sem er fjolnota ipréttasalur og
innisundlaug. [ kjallara ipréttahussins er smidastofa skélans sem ekki er i notkun en par er
einnig leirbrennsluofn. Nemendur purfa ekki yfir gétu til ad fara i ipréttahus.

Skolaarid 2020-2021 eru 8 nemendur i grunnskoéla og 3 (4) nemendur i leikskoéladeild.
Starfsmenn eru alls 7.

Aljaldsvaedi
\WARafarhafnagCampsite

Sofnunarsvaedi skolans
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4 VIRKIUN

Azetlun pessa er haegt ad virkja pegar haettudstand hefur skapast eda ef haetta er yfirvofandi.
Skolastjérnandi og/eda stadgengill skolastjora tekur akvérdun um ad virkja aaetlunina ef porf
krefur og meta einnig porfina 4 ad upplysa eda kalla til vidbragdsadila. Einnig er naudsynlegt
ad allir starfsmenn pekki sitt hlutverk & haettustundu enda eru allir starfsmenn kalladir til eftir
bvi hvada d6gn stedjar ad hverju sinni.

4.1 Viobrogd vio atburdum

Hér ad nedan eru sundurlidadar paer haettur sem gaetu beinst ad starfi skdlans og geetu égnad
oryggi peirra sem par starfa.

4.1.1 Nattaruhamfarir

Atvik par sem natturuhamfarir égna lifi og heilsu nemenda og starfsmanna, hvort sem er i
vettvangsferdum eda 4 skoélasvaedinu svo sem pegar tjon verdur a skélabyggingu t.d. vegna
jardskjalfta, ofanfl6da eda dvedurs sem raskar verulega starfsemi skdlans og skapar haettu
fyrir nemendur og starfsfolk.

Vidbrogd kalla @ samhaefingu nokkurra stofnana og vidbragdsadila.

4.1.2 Tjon a mannvirkjum

Atvik par sem tjon 4 skélabyggingu verdur t.d. vegna bruna, efnadhappa eda utanadkomandi
afla, s.s. dvedurs. Tjon raskar verulega starfsemi skélans og skapar heaettu fyrir nemendur og
starfsfolk.

Vidbrogo kalla & samhaefingu nokkurra stofnanna og vidbragdsadila.

4.1.3 Alvarleg slys eda hépslys

Atvik par sem nokkrir eda margir verda fyrir skada vegna slyss. Hér geeti verid um ad raeda
umferdarslys eda t.d. slys vegna eldsvoda, natturuhamfara, matareitrunar, efnaleka eda
ovedurs. Eins gaeti purft ad virkja azetlunina ef einstaklingur Ur hépi nemenda eda
starfsmanna verdur fyrir alvarlegu slysi sem geeti haft ahrif 4 allt skélasamfélagid.

Gera ma rad fyrir ad atvik sem pessi kalli 4 virkjun hopslysavidbunadar almannavarna, sem
l6gregla eda Neydarlinan 112 sja um ad virkja.

4.1.4 Smitsjukdémar, mengun, eitrun o.p.h.

Vid veikindi eda annad atvik sem vekur grun um lydheilsuégn & skdlasveedi eda i
vettvangsferdum skolans skal hafa samrdad vid umdaemis- og svaedisleekni séttvarna i
hlutadeigandi séttvarnaumdaemi eda sottvarnalaekni (SVL) vaktsimi 510-1933, netfang:
svi@landlaeknir.is.

Ef um bradatilfelli er ad reeda skal hafa samband vid 112 og dska eftir videigandi adstod. Fyrsta
dhaettumat er framkvaemt 4 stadnum i samradi vid umdaemis- og svaedislaekni sdttvarna, SVL
og logreglu. Nidurstada fyrsta aheettumats gefur visbendingu um porf fyrir virkjun
neyOaraaetlunar Grunnskéla Raufarhafnar og skdlastjérnandi/stadgengill skélastjéra virkja
neydardaetlun i samradi vid sottvarnayfirvold og logreglu. Neydarlinan (112), bodar
hlutadeigandi samkvaemt fyrirliggjandi bodunarskra.
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5 BODUN

Skolastjori / stadgengill hans bregst vid med pvi ad senda bod a starfsmenn sem geta pa komid
bodum aleidis i samradi vid skolastjora og vidbragdsadila.

Skolastjori/stadgengill hans, ad hofdu samradi vid logreglu og/eda almannavarnardeild
Pingeyinga sendir upplysingar til starfsmanna, nemenda og foreldra i gegnum Messenger og
tolvupdst — eftir atvikum.

5.1 Hopskilabod

Lysing, verklag og adferdafraedi:

Forrddamadur/-menn eda nanasti adstandandi/-endur polanda skal upplystur eins fljétt og
haegt er. Um verklag skal farid ad leidbeiningum légreglunnar.

Forradamadur/-menn eda nanasti adstandandi/-endur upplystir eftir pvi sem vid a ut fra
alvarleika atviks, upplifun nemenda og tengslum vid polanda. Upplysingagjof skal fara fram i
samradi vid logreglu og/eda almannavarnir (eftir atvikum).

Daami um verklag:

Adstandendum kynnt um slys

1. Tryggja skal a0 talad sé vio réttan adila
Er petta (nafn) adstandandi ?

2. Kynna sig
betta er:/ Eg er

3. Hvad hefur gerst

Nafn, maki pinn/déttir pin/sonur pinn hefur slasast/ordid fyrir
og lata vita ef sjukrastarfsmadur hefur verid kalladur til.

Astand
maka/déttur/sonar:

Mogulega: Get ekki sagt til um astand/lidan déttur/sonar

4. Hvert a ad maeta ef vid a

Vid viljum bidja pig ad maeta

5. AGdrir upplystir
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Vilt pu ad ég sjai um ad upplysa adra adstandendur? Eru adrir sem parf ad upplysa?

6 INNRA SKIPULAG

Hér er fjallad um almennt skipulag neyd@arstjérnar, helstu verkefni, moénnun og
verkpattastjorn.

[ neydarstjorn Grunnskéla Raufarhafnar eru
e Skolastjori
e Stadgengill skdlastjéra
e Starfsmadur leikskdla

Skolastjori getur eftir porfum kallad fleiri inn i hdpinn ef adstaedur pykja pannig ad pad purfi
ad styrkja hann frekar.

6.2 Verkefni og hlutverk neydarstjornar

Stjérnandi hépsins — skoélastjori

Samhefir og stjérnar adgerdum innan stofnunarinnar og er i nanu sambandi vid
adgerdarstjorn vidbragdsadila og eftir atvikum fleiri adila.

e Sér um samskipti vid logreglu.
e Kallar saman neydarstjorn og styrir vinnu hdpsins (pegar neydarastand er afstadid).

e Ber d4byrgd & upplysingagjof Grunnskéla Raufarhafnar (i samradi vid
|6greglu/almannavarnir).

e Ber abyrgd 4 upplysingagjof til polenda og adstandenda peirra i samradi vid logreglu
/almannavarnir

e Sér um samskipti vid rdduneyti og adra er malinu tengjast

o Hefur samrad vid logreglu vegna upplysingasima fyrir adstandendur og starfsemi a
sofnunarsvaedi adstandenda.

e Veitir rd0gjof og hagnyta adstod i tengslum vid midlun upplysinga og samskipti innan
skolans (til starfsmanna, foreldra og nemenda).

e Ertalsmadur skdlans i samskiptum vid fjélmidla.

e Sendir upplysingar til nemenda og starfsmanna med hdpskilabodum i gegnum
Messenger og 6drum leidum ef paer eru i bodi.

e Sinnir atridum sem upp koma vardandi hisnadi og hefur samband vid starfsmenn
ahaldahuss a Raufarhéfn

e Reynir ad koma i veg fyrir frekari skada og tjon a byggingum og bunadi i samradi vio
eda samkvaemt fyrirmaelum logreglu eda slokkvilids.

e Fylgir eftir og skipuleggur framkveemdir i tengslum vid vidgerdir i samrddi vio
starfsmenn ahaldahuss a Raufarhofn.
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e Tryggir atburdaskraningu med nakvaemri timasetningu adgerda, hverjir sja um
framkvaemd akvardana.

Stadgengill skolastjora

e Vinnur med skolastjora ad peim verkefnum sem falla undir hann og tekur vid yfirstjérn
i fjarveru skolastjora.

e Meturisamradivid logreglu hvort naudsyn sé a studningspjonustu fyrir adstandendur.
e Tryggir ad upplysingum sé komid a framfeeri.

e Hafi samrad vid pa adila sem starfraekja fjdldahjalparstdd (RKI og almannavarnadeild
RLS) ef um pad er ad raeda og meti i samradi vid pa adila sem starfreekja stodina hvort
borf sé & ad fulltrui skolans verdi stadsettur par sem tengilidur/radgjafi.

e Sér um ad upplysingum um polendur og adstandendur sé safnad saman fyrir hond
Grunnskdla Raufarhafnar.

e Tryggir yfirsyn og heldur saman upplysingum um polendur og adstandendur.

e Kemur a tengslum vid pd adila sem veita salraena adstod og pjonustu (er byggt inn i
skipulag logreglu og almannavarna ef stérfelld atvik koma upp, med sérstokum
afallateymum).

e Heldur utan um hépalista og skrar.

Starfsmadur leikskodla

e Heldur utan um hépalista og skrar i leikskola.

Gert er rdd fyrir ad innan hdpsins sé tekin akvordun um hver leysi annan af verdi pvi vibkomid
og akvardi jafnframt utanadkomandi varamenn.
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6.3 Rymingardatlun bruni

Fari brunavidvorunarkerfi af stad skal unnid eftir svohljédandi ferli:

Stjornun: Skélastjori eda stadgengill hans stjornar adgerdum.

Ryming: [ hverri kennslustofu og rymi er rymingarazetlun og fléttadeetlun — stysta leid ut fra
hverjum stad.

Slokkvitaeki sem eru alls 6 i husinu, eru a eftirtéldum st6dum:

Vid adalinngang a vesturhlid skdlans

A austurenda gangsins & nedri haed skélans

[ forstofu leikskdlans & nordurvegg

[ motuneyti i kjallara; uppi @ vegg i matsal

A efri haed 4 kennarastofu 4 vegg vid raestikompu
Vid austurenda gangsins a efri haed

R60 4 adgerdum:

1.

Skolastjori/stadgengill fer ad stjorntoflu brunavidvorunarkerfis, stodvar hljédgjafa og
kannar hvadan brunabodid kemur.

Ef um haettudstand er ad raeda eru hljédgjafar aftur gangsettir, samband haft vid

Neydarlinu i sima 112 og tilkynnt um haettu. Ef um falsbod er ad raeda er pad skrad i
bjonustubdk.

Kennarar undirbda pann hdp sem peir eru ad kenna fyrir atgéngu. Kennari tekur
maetingarlista med sér. Fara skal med nemendur ad naesta feera Utgangi, mynda réd,
ganga ur skugga um ad utgonguleidin/fléttaleidin sé feer og bida atekta.

a. HIjoédni vidvorunarbjalla ekki innan minudtu, hljédni hun og fari aftur i gang
eda ef vart verdur vid reyk eda eld skulu nemendur yfirgefa husid i skipulegri
rod og ganga ut a plan vestan hussins. bar skulu peir rada sér i stafréfsrod
eftir argébngum og bida nafnakalls.

Hver kennari er dbyrgur fyrir peim hép sem hann er ad kenna pegar haettuastand
skapast og ad koma nemendum a sé6fnunarsveaedi.

Skolalidi/skdlastjori athugar hvort einhverjir séu staddir & salernum og 6drum
svaedum svo sem fundarherbergi, vinnusveedi, namsveri, privati og raestirymi. Hver

starfsmadur lokar ryminu pegar allir eru komnir ar pvi til ad hefta Utbreidslu eldsins.
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6. Pegar komid er Ut 4 so6fnunarsvaedi er mjog mikilvaegt ad nemendur standi, hja sinum
umsjonarkennara/hépstjéra sem kannar med maetingarlista hvort allir séu komnir (t.
Kennarinn kemur sidan upplysingum um stoduna til skélastjéra/stadgengils.
7. begar bjorgunaradilar koma 4 stadinn gefur skolastjori vardstjéra upplysingar um
stéduna.
8. begar tryggt pykir ad hver hopur sé fullskipadur ma hann ganga inn i

ipréttamannvirkin i skjol.

Sofnunarsveaedi

Ef husid er yfirgefid skal hittast uti a8 plani vid adalinngang a vesturhlid skélans. Padan er

farid i ipbréttamannavirkin pegar buid er ad yfirfara maetingarlista og tryggja ad allir séu komnir

ut. Skdlastjori/stadgengill skélastjéra ber abyrgd a lykli ad iprottamannvirkjum.

Aldrei skal skilja born eftir ein. Starfsmenn geta farid og adstodad & 60ru svaedi ef beirra

barnahdpur er & 6ruggu svaedi i umsjdén annarra & medan.

Ekki ma tefja bjorgunarstarf vegna bjorgunar @ hlutum eda med pvi ad freista pess ad klaeda

bornin i, t.d. skofatnad.
Munid:

Ung born hafa tilhneigingu til ad fela sig vid adstaedur sem pessar og pvi parf ad leita

gaumgeefilega ad peim a 6llum hugsanlegum st6dum, s.s. i skotum og undir hlutum.

Velja skal audveldustu utgonguleidina a hverjum stad.

Utgonguleidir: Fyrsta val skal vera ad fara Gt um adalinnganga ad austan (leikskdlamegin) og

vestan ut 4 plan.

Utgonguleidir skélans:
¢ Adalinngangur a vesturhlid skélans
e Inngangur a leikskdélann vid austurhlid skdlans.

e UT/EXITlj6s eru vid alla neydarutganga / Utganga
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Flottaleidir:

Hringstigi fra efri had nidur a jar6haed austast vid kennslustofu.

Stigi nidur 4 nedri haed vestast & efri haed.

Gluggi i motuneyti sem haegt er ad taka ur og fara ut.

[ hverju kennslurymi, kennarastofu, leikskéla, sal og békasafni eru neydarutgangar ut

um glugga en po eru engir stigar til stadar fyrir glugga 4 efri haed pannig ad notast

verdur vid stigana i austur- og vesturenda hussins skv. fléttadaetlun.

Slokkvitaeki stadsetning:

Vid adalinngang a vesturhlid skdlans

A austurenda gangsins & nedri haed skélans

[ forstofu leikskolans & nordurvegg

[ moétuneyti i kjallara; uppi 4 vegg i matsal

A efri haed & kennarastofu 4 vegg vid raestikompu

Vid austurenda gangsins a efri had

Ryming husnadis:

Allir starfsmenn bera jafna abyrgd 4 ad ryma husnaedid.

Starfsmadur sem er naestur meetingarlista tekur hann med Ut eda ad naestu
utgonguleid.

Kennari ber abyrgd a peim hépi sem hann er ad kenna par til komid er a sé6fnunarsvaedi
a plani vid adalinngang a vesturhlid skdlans.

Umsjdénarkennarar skulu merkja vid n6fn barna pegar komid er ut.

Skolastjori/stadgengill skal vera & svaedinu pegar slokkvilid kemur til ad ad upplysa
hvort rymingu sé lokid og hvar eldur kom upp.

Skolastjori/stadgengill sér til pess ad hringt sé i alla foreldra til ad Iata vita um stéduna.
Starfsfolki ber ad tilkynna skdlastjora/stadgengli ef bod um eld/bilun verdur i kerfinu.

Ef starfsmadur hefur ték a, ad na i teppi eda annad til ad lata boérnin sitja & i kéldum
vedrum.

AZfa parf rymingarazetlunina a.m.k. einu sinni @ ari med 6llum

MUNID: Bjarga - Kalla a hjalp - Slokkva
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6.4 Viobrogd vid jardskjalfta

Mikilveegt er ad halda ro sinni barnanna vegna og skapa ekki éparfa spennu.

Vid jardskjalfta getur verid haettulegt ad hlaupa ut ur byggingu.

Reynid frekar ad leita skjols og vera kyrr 8@ 6ruggum stad innandyra t.d. Ut i horni vid
burdarveggi fjarri gluggum, undir bordi, i dyragzett. Reyndu alltaf ad skyla hofdi.

Ef pu ert sofandi i hvild med bérnum og vaknar upp vid jardskjalfta, haltu pa kyrru
fyrir og notadu kodda eda dynu til ad verja hofudid og biddu bornin ad gera slikt hid
sama.

Biddu eftir adstod eda bodum um ad ryma husnaedid. Ef engin adstod berst verdur
kennari/starfsmadur ad meta adstaedur. Ef talid er 6ruggt ad yfirgefa hisnaedid skal
bad gert samkvaemt rymingaraesetlun.

pegar skoélinn er yfirgefinn skal safnast saman a séfnunarsveaedi 4 plani 4 vesturhlid

skdlans.

Ef bad verdur jardskjalfti hafid pa eftirfarandi i huga:

Husgogn: Varist husgogn sem geta hreyfst ur stad.

Innihald skapa: Varist hluti sem detta ur hillum og skdpum, sérstaklega i eldhusi.
Ofnar og kynditaeki: Haldid ykkur fjarri ofnum og kynditakjum sem hendast ut af
festingum.

Rudbrot: Varist stérar ridur sem geta brotnad.

Byggingarhlutar: Vid jardskjalfta geta hlutar Ur byggingunni brotnad af. Haldid ykkur

fjarri peim st6dum i hdsinu par sem heetta er & hrynjandi byggingahlutum.

Gott er ad setja @ minnid ordar6dina:

KRJUPA - SKYLA — HALDA
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Gaeta pess ad verda ekki fyrir hlutum ‘

sem kunna ad falla, med pvi m.a. ad:

Fara Ut { horn burdarveggja, KRIUPA Fara i hurdarop, KRIUPA Fara undir bord, KRIUPA
bar, SKYLA h6fdi og HALDA sérefunnt par, SKYLA hofdi og par, SKYLA og HALDA i
er. HALDA sér. bordfét.

6.5 LEIDBEININGAR ALMANNAVARNA

Grunnskéli Raufarhafnar fylgir leidbeiningum almannavarna vegna natturuhamfara svo sem
jardskjalfta, eldgosa og Oskufalls. Skélastjéri beinir peim tilmaelum til kennara ad upplysa
nemendur um videigandi vidbrogd vid hordum jardskjalfta. beer leidbeiningar sem gefnar eru
byggija 4 leidbeiningum fra Almannavérnum rikisins.

Jardskjalftar www.almannavarnir.is/natturuva/jardskjalftar/vidbrogd-vid-jardskjalfta/

Eldgos https://www.almannavarnir.is/natturuva/eldgos/vidbrogd/

Vidbunadur og varnir vegna 6skufalls

https://www.almannavarnir.is/natturuva/oskufall/hreinsun-osku/

7 AFALLAAZTLUN

Afalladzetlunina skal nyta sem gatlista pegar skipuleggja parf 4fallahjalp medal nemenda og
starfsfélks skolans. Mikilvaegt er ad starfsfélk skélans sé vel undir pad buid ad takast a vid pa
erfidleika sem fylgja hinum ymsu aféllum. Taka parf tillit til adsteedna hverju sinni pegar
vidbrogd vid afollum eru akvedin.

Mikilveegt er ad adstandendur tilkynni oOll afoll sem fyrst til kennara og skdlastjora eda
stadgengils skélastjora ef vid 4. S4 sem faer upplysingarnar fyrst kemur peim til skdlastjora.

Ef alvarlegt afall s.s andlat starfsmanns eda nemenda a sér stad i sumarleyfi er naudsynlegt
ad skolastjori kalli afallarad strax saman 6had tima eda dagsetningu til ad pad geti tekid
akvordun um vidbrogd af halfu skdlans.

A starfstima skéla fundar radid einu sinni & skolaari. Ef afall verdur, skal funda eins fljétt og
audid er 6had dagsetningu og tima.

Blad 14 af 32


http://www.almannavarnir.is/natturuva/jardskjalftar/vidbrogd-vid-jardskjalfta/
https://www.almannavarnir.is/natturuva/eldgos/vidbrogd/
https://www.almannavarnir.is/natturuva/oskufall/hreinsun-osku/

Unnid 30.01.2021

Mikilveegt er ad maéta vinnureglur og adstoda starfsfolk skélans um hvernig bregdast eigi vid
ymiss konar aféllum sem starfsfolk eda nemendur og adstandendur peirra kunna ad verda
fyrir eda tengjast med 60rum haetti og kalla fram sorgarvidbrogd.

Afalladaetlun pessi skal nytt sem gétlisti pegar skipuleggja parf afallahjalp.
Afallardd skélans dkvedur vidbrégd hverju sinni.

Afallarad skélans starfar af fyllsta trinadi og geetir sérstaklega allra persénulegra upplysinga.
Afallarad kemur saman og vinnur med skélastjéornendum ad pvi ad skipuleggja vidbrogd pegar
borf krefur.

Skolasalfraedingur og/eda sdknarprestur munu vera afallarddi innan handar og eru kalladir til
eftir pvi sem vid 4. Mikilvaegt er ad skoélinn fai upplysingar um afoll sem starfsmenn og
nemendur verda fyrir eda gerast innan fjolskyldna peirra. Med pvi getur skdélinn brugdist vid
og veitt peim sem i hlut eiga, videigandi studning.

[ 4fallaradi sitja:
e Skolastjori
e Stadgengill skolastjéra
e Skélahjukrunarfreedingur

Skolastjori eda stadgengill skdlastjora er dbyrgur fyrir pvi ad kalla saman afallardd og styra
vinnu pess og skipulagi.

Hlutverk afallarads

e Ad hafa verkstjorn vid valega atburdi.

e Sja til pess ad starfsfélk fai kynningu a pvi hvernig bregdast skuli vid aféllum

e Ad utbua vinnudaetlanir um hlutverkaskipan hverju sinni, i hvada r6d og hvernig
bregdast skuli vid i hverju tilviki fyrir sig.

e Sja til pess ad starfsfélk fa studning og hjalp og faglega pjénustu ef peir verda fyrir
afalli.

e Funda eins fljott og audid er ef afall hefur ordid, 6had dagsetningu og tima.

Mikilvaegt er ad huga ad éskum peirra fjélskyldna sem hlut eiga ad madli hverju sinni.
Athugid ad adgerdir skdlans parf ad bera undir viokomandi forradamenn til sampykkis og
peir purfa ad vera med i ra@um fra upphafi.

Afallarad fundar i byrjun hvers skdladrs og fer yfir hvort breytingar hafi ordid 4 adsteedum
nemenda, starfsmanna vegna alvarlegra slysa, veikinda, daudsfalla eda annarra afalla.
Afallarad raedir pa pau afoll sem upp hafa komid og tekur akvordun um hvort og pa til hvada
adgerda skuli gripa.

Skolastjori getur kallad rddid saman ad ésk pegar purfa pykir.
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bad sem afallateymi parf ad hafa i huga ef alvarlegt afall verdur:

Fundur fyrir byrjun nys skdladags, ef unnt er, annars eins fljétt og mogulegt er.
Hafa parf samband vid prest, nemendur, adstandendur og skélaskrifstofu.
Skoda parf skélaskipulagid med tilliti til breytinga 4 stundaskra (forfalla).
Skoda skoélahusnzaedid med tilliti til pess hvar haegt er ad vera med nemendur.

Halda starfsmannafund adur en kennsla hefst. bar purfa kennarar/studningsfulltrdar
og starfsfolk ad vera sett inn i stdduna og skéladagurinn kynntur.

Kennarar upplysa um vidkvaema nemendur i sinum hdpi.

Akveda parf hvad aetlar skélinn ad gera? Vera vid athéfn? Eitthvad annad? Hver eru
vidbrogd skélans?

[ byrjun skéladags, liggur ljést fyrir hvort nemendum verdur tilkynnt um &fallid & sal
eda i heimastofu.

ATHUGID:

Skdlastjori er alltaf eini tengilidur skélans vid fiolmidla. Adrir hafa ekki leyfi til ad gefa

fjolmidlum upplysingar og skulu alltaf visa a skolastjora

Skilgreining a afollum

Aféll eru skilgreind sem:

Alvarleg slys (nemenda, starfsmanns eda adstandenda nem. og starfsmanns).
Alvarleg veikindi (nemenda, starfsmanns eda adstandenda nem. og starfsmanns).
Langvinnir sjukdémar (nemenda, starfsmanns eda adstandenda nem. og starfs-
manns).

Andlat (nemenda, starfsmanns eda adstandenda nem. og starfsmanns).

Afallahjalp

Starfsmenn fa fraedslu um afallahjalp sem veitir peim vitneskju um edlileg vidbrogo

einstaklinga og hopa vid alvarlegum aféllum. Freedslan beinist ad pvi ad fyrirbyggja alvarleg

og langvinn sdlraen eftirkost i kjolfar afalla af ymsum toga. Salreen afallahjalp byggist &

likamlegri og andlegri adhlynningu einstaklinga sem hafa ordid fyrir alvarlegum aféllum
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Hafa parf i huga:

e Syna résemi og stillingu

e Nalaegd og likamleg snerting skapa oryggi

e Virda tilfinningar og vidbrogd i hverri mynd sem pau birtast

e Hijalpa einstaklingnum ad horfast i augu vid raunveruleikann

e Fordast ad taka undir dsakanir og leita bléraboggla

e Tilfinningleg vidbrogd geta verid litil i fyrstu en aukast er fra lidur
e Skynjun og rokhugsun truflast

Eftirfylgni

Mikilvaegt er ad umsjénarkennari sé vel vakandi yfir lidan nemandans, pvi einkenni geta komid
fram lengi eftir afallid. Hafa skal i huga ad dkvednir timar eru oft viokvaemir, svo sem jdl,
paskar, danardagur og afmeeli.

7.1 Nemendur

Slys d nemendum
Ef slys ber ad hondum a ad fylgja sem best almennum reglum um skyndihjalp.
Ef talid er ad nemandi hafi slasast alvarlega ber fyrst ad meta hvort faera megi nemanda til. Ef

vafi leikur @ pvi er bedid um sjukrabil strax. Skdlastjori/stadgengill er latinn vita. Haft er
samband vid leekni /hjukrunarfraeding og foreldra.

P& ekki sé um storslys ad reeda @ ad meta hvort nemandi purfi @ laeknishjalp ad halda. Sé svo
parf ad sja til pess ad nemandi sé i umsjoén fullordins par til nadst hefur i foreldri, eda ef ekki
naest i foreldri, ad senda hann med starfsmanni skdlans 4 Heilsugaesluna & Raufarhofn.

Mikilveegt ad 6ll slys og minnihattar 6hopp 48 nemendum og leikskdlabérnum séu skrad a par
til gerd eydublod sem eru stadsett a kennarastofu a efri haed skélans.

Slys starfsmanna ber ad skra beint & https://minarsidur.ver.is/

Mikilvaegt er ad 6ll slys séu skrad med formlegum haetti inn a kerfi VIS atvik.is

Alvarleg slys 8 nemanda

1. Peir sem ad koma hringja eftir sjukrabil og veita fyrstu hjdlp. Ekki ma skilja nemanda
eftir einan undir neinum kringumstaedum.
Fulltrai afallardds hefur samband vid forrddamenn og légreglu sem allra fyrst.

3. Afallarad fundar og dkvedur hvernig bregdast skuli vid.
Fulltrdi afallarads og umsjénarkennari reeda vid nemendur i einstaka bekkjum sem
tengjast malinu.
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5. Starfsfélki og nemendum er greint fra slysinu eins fljétt og audid er. | mjog
alvarlegum tilfellum parf ad kalla allt starfsfélk saman til fundar par sem farid er yfir
stadreyndir malsins.

6. Skolastjornendur reyna ad koma i veg fyrir pad ad nemendur eda starfsfélk fari heim
med rangar eda misvisandi upplysingar um malid. [ pvi sambandi gaeti purft ad senda
bréf heim med nemendum eda hringja i hvert og eitt heimili.

7. Syni fjolmidlar malinu ahuga, er skélastjéri eda stadgengill hans eini tengilidur vid pa.
Allir adrir skulu, an undantekninga, visa a ba.

Ef slys verdur utan skélatima

Afallarad fundar pegar vitneskja feest um malid og akvedur hvernig bregdast skuli vid.
Vigkomandi starfsfélki og bekkjarfélogum er tilkynnt um slysid.

Nzestu dagar

e Ort upplysingastreymi til skdlans er mikilvaegt.

e Umsjonarkennari sér um ad koma upplysingum til nemenda.

e Fulltrdi afallarads eda umsjénarkennari athuga hvort heimsdknir til vibkomandi séu
mogulegar eda heppilegar.

e Syna verdur atburdinum virdingu, an pess ad velta sér upp Ur honum, m.a. getur
bekkurinn sent kvedju.

begar nemandi kemur aftur i skélann:

e Umsjonarkennari, asamt fulltrda ur afallaradi, reeda vid nemandann adur en hann
kemur aftur i skdlann og hlustar eftir pvi hvernig honum lidur og hverju hann kvidir.

e Umsjdnarkennari, i samradi vid afallarad, undirbyr bekkinn undir pad hvernig taka
skuli @ méti nemandanum pegar hann kemur aftur i skélann, gédur undirbdningur
getur audveldad nemandanum endurkomuna.

e Umsjdnarkennari fylgist sérstaklega med viokomandi nemanda naestu vikur.

Skilnadir

Born verda alltaf fyrir adskilnadi og sorg vid skilnad. Mikilvaegt er ad nemandinn fai teekifeeri
til ad tja sig vid kennarann. Gott samstarf milli heimilis og skéla er lykilatridi

e Umsjonarkennara ber ad lata adra kennara nemandans vita um skilnad. Adeins pad
starfsfélk sem kemur ad nemandanum parf ad vita um skilnadinn.
e Umjdnarkennari getur leitad til afallarads eda skélastjérnenda eftir radgjof og adstod

fyrir nemandann.

Langvinnir sjakdémar /alvarleg veikindi nemanda

1. Vidkomandi starfsfélki og bekkjarfélogum er greint fra pvi ef nemandi parf ad vera
langdvolum burt fra skéla vegna alvarlegra veikinda sem geta leitt til dauda.
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Afallarad akvedur hvernig taka skuli & ndminu og metur hve mikid vinna skal med
viokomandi bekki.

Fulltraar afallarads dsamt umsjénarkennara raeda vid og vinna med nemendum i
einstaka bekkjum sem tengjast malinu eftir adstaedum.

Syna skal atburdinum virdingu an pess ad velta sér upp Ur honum, m.a. getur
bekkurinn sent kvedju.

begar nemandi kemur aftur i skélann:

Undirbua parf bekkjarfélaga undir pad hvernig taka skuli @ méti nemandanum pegar
hann kemur aftur i skélann, pad getur audveldad viekomandi endurkomuna.
Umsjénarkennari og adili ur afallaradi reeda vid nemandann adur en hann kemur i
skoélann og hlusta eftir pvi hvernig honum lidur og hverju hann kann ad kvida.
Umsjénarkennari fylgir viokomandi nemanda sérstaklega eftir naestu vikur.

Andlat nemanda

1.

Skolastjori aflar stadfestra upplysinga um atburdinn og hefur samband vid
viokomandi heimili.

Skélastjori kallar saman &fallarad og séknarprest, 6had tima og dagsetningu. A peim
fundi dkvedur afallardd fyrstu vidbrogd skdlans og skiptir med sér verkum. Athugid
ad allar adgerdir skdlans parf ad bera undir vidkomandi forradamenn til sampykkis
og beir purfa ad vera med i radum fra upphafi.

Ganga parf ur skugga um ad nain skyldmenni hins latna, sem eru vid ndm eda storf
vid skélann, fai fréttirnar sérstaklega en ekki i stérum hopi.

Skoélastjori, umsjénarkennari tilkynna andlatid strax i viokomandi bekkjardeild. HIG3
er ad nemendum med adstod hjukrunarfraedings og ndmsradgjafa. Ef talin er porf a
frekari adstod er kallad & salfreeding og/eda prest.

Umsjdénarkennarar tilkynna andlatid i 6drum bekkjardeildum og athuga skal ad
mikilvaegt er ad allir fai fréttirnar samtimis.

Skolinn dregur fana i halfa stong pegar buid er ad tilkkynna nemendum andlatid.

Vinna i viokomandi bekk sama dag:

1.

Umsjdénarkennari verdi med sinum bekk pad sem eftir er af skéladegi.

Hafa kerti logandi i kennslustofunni.

Nemendum gefid teekifaeri til ad reeda atburdinn og tilfinningar sem gaetu hafa
kviknad i framhaldinu.

Sérfraedingar skélans, sem og sdknarprestur, verdi til taks ef & parf ad halda.
Fulltrdi afallarads eda umsjénarkennari viokomandi bekkjar hringi heim og tilkynni
foreldrum um atburdinn.

Bréf sent heim med 6llum nemendum skdlans par sem greint er frd atburdinum og
bvi hvernig skdlastarfid verdi naestu daga.
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7. Skélastjori kannar hverjir voru ekki meettir i skélann pennan dag og peim tilkynnt um
atburdinn sérstaklega.

8. [lok dagsins skal afallarad funda d4samt umsjénarkennara, fara yfir stéduna og gera
azetlun um aframhaldandi vinnu.

9. Fulltrdar skdlans fara i heimsokn til adstandenda med samudarkvedju naestu daga a
eftir.

Vinna i viokomandi bekk naestu daga a eftir:

e Umsjonarkennari tekur & méti bekknum naestu daga.

o Kveikt 4 kerti og pad 13tid loga fram yfir jardarfor.

e Bekkurinn Utbyr samudarkvedju og/eda minningargrein. Einnig geta nemendur
teiknad myndir, skrifad bréf, lj66 eda ségur og Utbuid minningabdk.

e Eigur latna nemandans eru fjarlaeegdar smatt og smatt ur skdlastofunni og pess geett
ad fjarleegja ekki allt i einu.

o Afallarad fai séknarprest til ad greina nemendum fra pvi sem gerist naestu daga, p.e.
kistulagning og jardarfor.

e Ef dkvordun er tekinn i samradi vid fjolskyldur vidkomandi, ad nemendur verdi vid
jardarforina, pa parf ad undirblda pad vandlega i samradi vid forraddamenn hvers
nemanda sem og adstandendur [dtna nemandans. Naudsynlegt er ad forrddamenn
hvers nemanda fari med honum 3 jardarforina. Séknarprestur fenginn til ad koma i
bekkinn og utskyra hvernig ath6fnin fer fram.

e Kennslustundir naestu daga verda ad vera sveigjanlegar, ef spurningar vakna hja
nemendum, eda peir syna vidbrogd eins og reidi, sorg, sektarkennd o.s.frv. Mikilvaegt
er ad leyfa bornum ad tja tilfinningar sinar og segja fra eigin reynsluségum.

e Skélastjérnendur, umsjonarkennari og peir sem tengst hafa nemandanum verda vid
jardarforina.

Til umhugsunar:

e Gefid sorginni tima.

e begar fra lidur parf ad muna eftir dagsetningunni.

e Hattbundin hrynjandi skélastarfsins veitir 6ryggi og sefar 6tta og kvida.

e Athugid ad veita athygli umsjonarkennaranum sem parf sjalfur studning og hjalp.

7.2 Adstandendur

Alvarleg veikindi adstandenda nemenda

1. Skolastjori eda umsjonarkennari feer stadfestingu a veikindunum hja forraddamanni
nemandans.
2. Afallarad kemur upplysingum til peirra sem malid vardar.
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3. Nemendaverndarrad fundar um malid og akvedur i samradi vid forradamenn hvernig
unnid skuli ad malinu.

Andlat adstandenda nemenda

1. Skélastjori eda stadgengill hans aflar upplysinga um atburdinn.
2. Afallarad tilkynnir umsjénarkennara nemandans um andlatid.
3. Afallarad fundar par sem akvedin eru fyrstu vidbrogd skélans.

Bera skal allar adgerdir undir forrddamenn nemandans til sampykkis og mikilvaegt er ad hafa
ba med i radum fra upphafi

1. Skdlastjori eda umsjénarkennari koma upplysingum til bekkjarsystkina nemandans
(ath. hvort nain skyldmenni séu vid ndm eda storf i skélanum, pau parf ad lata vita
sérstaklega en ekki i hopi).

2. Skoélastjori, umsjonarkennari og sdknarprestur tilkynna starfsfélki skélans um
atburdinn. Athugid ad allt starfsfélk fai fréttirnar (peir sem eru fjarverandi, a utivakt
o.s.frv.).

3. Umsjonarkennari stjornar aframhaldandi vinnu i bekknum og leitar adstodar hja
afallaradi eftir porfum.

4. Bekkurinn utbyr samudarkvedju.

5. Skolastjéri sér um ad senda samudarkvedju fra skélanum til nemandans og fjélskyldu
hans.

6. Afallarad dkvedur i samradi vid fjdlskyldu viskomandi hvort fulltrdar skélans eda
nemendur verdi vidstaddir jardarforina.

7. Afallarad adstodar umsjénarkennara vid ad undirbda bekkinn undir pad hvernig tekid
verdi @ moéti nemandanum pegar hann kemur aftur i skélann, gédur undirbuningur
geeti audveldad nemandanum endurkomuna.

7.3 Starfsfolk skolans

Alvarleg veikindi starfsmanns skélans

Skolastjori og afallarad dkveda i samradi vid viokomandi starfsmann hvernig tilkynna skuli
nemendum og 60ru starfsfolki veikindin.

Alvarlegt slys starfsmanns skélans

Skolastjori og afallarad akveda i samradi vid viokomandi starfsmann og/eda adstandendur
hans hvernig tilkynna skuli nemendum og 6dru starfsfolki veikindin.

Andlat starfsmanns

1. Skdlastjori og afallarad leita stadfestra upplysinga um andlatid.

2. Skoélastjoéri og afallarad tilkynna starfsfélki um andlatid. Adstod prests er fengin ef
borf pykir. Athuga ad ndin skyldmenni latins starfsmanns, sem eru vid storf i
skdlanum, fai fréttirnar sérstaklega en ekki i hdpnum.

3. Skolastjori tilkynnir peim sérstaklega sem voru fjarverandi.
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Afallarad skipuleggur samverustund alls starfsfélks, asamt séknarpresti, samdaegurs
eda eins fljétt og audio er.

Afallarad dkvedur hvernig tilkynna skuli nemendum um andlatid.

Afallarad akvedur hvernig upplysingum skuli komid til forrddamanna nemenda.
Ef umsjonarkennari fellur frd, pa tilkynna skdlastjéri og séknarprestur peim um
andl|atid.

Fulltraar fra afallarddi veita umsjénarbekk studning og vinna med bekkinn naestu
daga.

Adilar ur afallaradi reeda vid nemendur Ur 66rum bekkjum eftir pvi sem porf er a.
Skélastjori heimsaekir nanustu adstandendur.

Skélastjori, fyrir hond skolans, sendir samudarkvedju til ndnustu adstandenda.

Dagana fyrir utfor raeda afallarad, prestur og / eda salfreedingur vid umsjonarbekk

um hvernig lidan peirra hefur verid undanfarna daga og um pad sem framundan er
(kistulagning og jardarfor). | samradi vid adstandendur og forradamenn er dkvedid

hvort born i umsjénarbekk verdi vidstodd minningarath6fn / utfor

Adrir kennarar raeda vid sina nemendur med adstod afallarad

Andlat maka starfsmanns

O N o u

Skolastjori leitar stadfestra upplysinga um andlatid.

Skolastjori upplysir allt starfsfolk skdlans um andlatid. Ritari veitir skdlastjora
upplysingar um starfsmenn sem eru fjarverandi og skdlastjori hefur sérstaklega
samband vid pa.

Ef maki umsjénarkennara fellur fra, pa tilkynnir skodlastjori umsjénarbekk um
andlatid.

Afallarad tekur akvérdun um hvernig upplysingum skuli komid til forrdadamanna
nemenda.

Fulltraar afallardds veita umsjénarbekk studning og vinna med bekkinn naestu daga.
Fulltraar afallardds reeda vid nemendur Ur 68rum bekkjum eftir pvi sem porf er a.
Skolastjori heimsaekir viokomandi starfsmann.

Skodlastjori, fyrir hond skdélans, sendir starfsmanninum og fjolskyldu hans
samudarkvedjur.

Ef tilkynning um andlat berst

Ef tilkynning berst utan skdlatima skal afallarad akveda ad hittast i skélanum sem
fyrst og fara yfir naestu skref

Ef tilkynning berst 4 skélatima skal afallardd bodad til fundar til ad fara yfir naestu
skref.
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e Tilkynna 6drum starfsménnum um andIat.

7.4 Ofbeldisverk (nemandi er gerandi)

Verkferill pegar nemandi beitir likamlegu ofbeldi.
e Foreldrar bednir um ad seekja nemanda i skélann.
e Foreldrum polanda gerd grein fyrir atviki, ef vid a.
e Kennarar skrd nidur malsatvik og koma upplysingum til stjérnenda.
e Stjornendur kalla foreldra asamt nemanda & fund par sem stada mala er tekin.
Nemandi maetir ekki i skdlann fyrr en ad loknum slikum fundi.

e Stjérnendur taka akvordun i samradi vid kennara um aframhaldandi vidbrogd.

7.5 Kynferdisafbrot

Ef grunur vaknar um kynferdislega misnotkun ber &vallt ad tilkynna gruninn til
barnaverndarnefndar og sér skélastjéri um pad.

Vinna i skélanum a eftir:

o /skilegt er ad fundad sé med teymi vidkomandi nemanda u.p.b. premur manudum
eftir ad tilkynnt var um malid. Farid yfir stodu mala.

e Skoda skal vel hvada adilar innan skélans fdi vitneskju um malid, best er ad pad séu
sem allra faestir.

e Ef starfsmadur skdla er grunadur um kynferdislega misnotkun er kaert til I6greglu eda
barnaverndarnefndar, allt eftir edli madlsins, og peir sja um framhaldid. Vickomandi
starfsmadur er leystur fra stérfum & medan rannsékn fer fram.

7.6 Ferdalog

Verdi alvarlegt slys eda daudsfall a8 ferdalagi & vegum skdlans, ber ad fylgja eftirfarandi
adgerdalista:

1. Hringti112.

2. Logregla leetur adstandendur vidkomandi nemanda vita.

3. Kennarar i forsvari fyrir nemendahépnum akveda hver peirra verdur peirra
forsvarsmadur.

4. Forsvarsmadur kennara laetur skélastjora/afallarad vita af atburdinum.

5. Afallarad og séknarprestur dkveda hvernig adstandendur vidkomandi skélafélaga eru
[atnir vita af atburdinum.

6. Kennarar safna nemendahdpnum saman. Nemendum er haldid saman og reynt ad
utskyra fyrir peim eftir maetti hvad hefur gerst.

7. Heimfor er skipulogd eins fljott og audid er.
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8. Skolastjori/afallarad laetur foreldra peirra sem i ferdinni eru vita eins fljott og audid
er.

9. Afallarad tekur & méti nemendum pegar komid er i skéla, safnar peim saman.
Forradamenn latnir saekja born sin. Frekari vinna er skipulogd af afallaradi og
kennurum midad vid ofangreinda adgerdalista fyrir slys og daudsfoll.

Athugid ad allar adgerdir skélans parf ad bera undir vickomandi forrddamenn til sampykkis
og peir purfa ad vera med i radum fra upphafi.

8 SLYSASKRANING

Ef kalla parf sjukrabil ad skélanum:

e Sasem kallar til sjukrabil lsetur skélastjora/stadgengil skdlastjora vita.

e Skolastjori/stadgengill skipuleggur adkomu sjukrabilsins, reynir ad afmarka svaedid
og huga ad geeslu fyrir utan skélann ef porf krefur. Sjukrabill kemur alltaf ad
skélanum ad vestan.

e Ef frimindtur eru, er skdélabjollu hringt og nemendur kalladir inn i skélann.

e Skolastjori skal upplystur um slys sem eiga sér stad ef hann er ekki & stabnum.

Mikilvaegt er ad 6ll slys séu skrad med formlegum haetti inn 4 kerfi VIS atvik.is

9 UPPLYSINGAGJOF

Markmid vandadrar upplysingagjafar og gddra tengsla vid fjolmidla er ad tryggja ad
upplysingar nai til allra videigandi markhdépa eins fljétt og ndkveemlega og unnt er. Allar
upplysingar til adstandenda og almennings verda ad vera truverdugar og areifanlegar —
sogusagnir og vangaveltur eiga ekkert erindi.

Mikilvaegt er ad skipuleggja videigandi fjoImidlaumfjollun en 4 sama tima ad vernda
nemendur, adstandendur og starfsfolk fyrir peirri miklu fjolmidlaumfjollun sem getur skapast.
betta er gert i samradi vid logreglu og adrar stofnanir sem ad malinu koma.

Ef 16gregla fer med stjorn adgerda i tengslum vid neydaratvik, sér hun um samskipti vid
fiolmidla. Hverjir sinna fjolmidlum:

e Logreglustjori / adgerdastjorn (stjornandi adgerdarinnar)

e Skoélastjéri eda stadgengill hans.

e Samhaefingarst6d almannavarna (ef og pegar hdn er virkjud i steerri atvikum).

Ad jafnadi getur Samhaefingarstodin adstodad logreglustjéra/adgerdastjorn i samskiptum vid
fjolmidla, fyrst um sinn.
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Mikilveegt er ad fulltrdar pessara adila hafi samrad vegna samskipta vid fjolmidla medan &
adgerdinni stendur og hugsanlega eftir ad henni lykur.

Fjolmidlamdnnum sem maeta 4 stadinn skal visad a tengilid vid fjélmidla, par sem hann er
staddur hverju sinni. Skoélastjori/stadgengill sér um ad beina fjolmidlum & réttan stad.

Helstu verkefni:

Tryggja ad upplysingaleidir séu opnar og virkar og ad midlun upplysinga sé skilvirk (tryggja
barf ndid samstarf vid logreglu og adrar stofnanir).

Eins fljott og audid er skal senda fréttatilkynningu til fjlmidla og sidan reglulega eftir pvi
sem purfa pykir.

Tilnefna skal einn tengilid vid fjolmidla.

Akvarda skal fasta tima til ad senda Ut upplysingar um stédu mala.

Sé pess kostur skal akvarda stad pangad sem fjolmidlar geta komid og fengid upplysingar.
Uppfaera skal netsidur og heimasvaedi & samfélagsmidlum stédugt med nyjum og
areidanlegum upplysingum.

Adgengi ad vettvangi:

Logreglustjori tekur dkvordun um adgengi fjiolmidla ad vettvangi d medan bjorgunaradgerdum

stendur. Ad peim loknum tekur vidkomandi rannsdknaradili akvordun um pad. Tryggt skal

ad adkoma fjolmidla trufli ekki adgerdir og ad 6llum hlutadeigandi adilum sé tryggd fyllsta

naergaetni.

Almenn rad:

e Truverdugleiki, samud. Ahersla a stadreyndir, fordast vangaveltur.

e Tilgreina strax talsmann (skdlastjori eda stadgengill hans eru einu talsmenn skdlans),
mogulega i samradi vid logreglu og/eda almannavarnir.

o Liklegt er ad spurningar um afallastjornun komi fljott upp. Fordast ad vinna vid ad
sinna fjoImidlum yfirtaki vinnuna vid ad takast a vid pad afall sem ordid hefur.

Markhépar fyrir upplysingagjof

Naudsynlegt er ad akvarda hvada markhopa parf ad hafa samskipti vid i neydaratvikum og

hvada samskiptaleidir setti ad nota til ad upplysa pa.
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Dami um markhopa og samskiptaleidir:

Markhépur Samskiptaleidir:
Nemendur, Foreldrar og Netsidur: http://grunnskoli.raufarhofn.is/
starfsmenn Samfélagsmidlar: Facebook og Messenger
Tolvupodstur: Netfangahdpar
Sjonvarp: Fréttatilkynningar
Utvarp: Fréttatilkynningar
Netmidlar: Fréttatilkynningar
Simi: Stadladar tilkynningar i samradi vid

I6greglu og almannavarnir

SSA (s6fnunarsvaedi adstandenda): Upplysingar veittar a
sofnunarsveedi nemenda

Nagrannar Netsiour:

og http://grunnskoli.raufarhofn.is/
naersamfélag Samfélagsmidlar: Facebook og
messenger

Tolvupdstur: Netfangahopar
Sjonvarp:

Fréttatilkynningar

Utvarp:

Fréttatilkynningar

Netmidlar:

Fréttatilkynningar

Adrar stofnanir Netsidur:
http://grunnskoli.raufarhofn.is/
Samfélagsmidlar: Facebook og
messenger

Tolvupodstur: Netfangahdpar
Sjénvarp:

Fréttatilkynningar

Utvarp:

Fréttatilkynningar

Netmidlar:

Fréttatilkynningar

Fjolmidlar Fréttatilkynningar: [ samradi vio
l6greglu, AST (adgerdarstjorn) eda
SST (samhaefingarst6o
almannavarna)
Tolvupdstur: Netfangahopar
Sjonvarp:
Fréttatilkynningar
Utvarp:

Fréttatilkynningar
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Netmidlar:
Fréttatilkynningar

9.1 Rannsdkn vettvangs

Lifsbjargandi adstod hefur alltaf forgang. Mikilvaegt er ad allir, sem starfa a vettvangi, geeti
bess ad spilla ekki ad 6porfu ummerkjum vegna rannsdéknar. Rannsékn l6greglunnar, sem lytur
ad pvi ad upplysa hvort um refsivert athaefi geti verid ad raeda.

e Rannsékn getur hafist samhlida bjorgunaradgeréum.

e Rannsdkn getur tekid langan tima og haft ahrif 4 daglega starfsemi stofnunarinnar

e Byggingum eda einstokum rymum og/eda opnum svaedum getur purft ad loka timabundid
vegna vettvangsrannsokna.

e Mikilveegt er ad halda nemendum og starfsfélki upplystu eftir edli mals.

10 VIDBRAGDSAZTLUN VEGNA HEIMSFARALDURS/INFLUENSU OG COVID-19

Skolastjori/stadgengill skdlastjéra Grunnskdla Raufarhafnar annast verkefnastjorn, virkjun og
uppfaerslu vidbragdsaaetlunar.

Skdlastjoéri er Hrund Asgeirsdéttir og stadgengill skélastjora er Olga Fridriksdottir.

Akvérdun Rikisldgreglustjéra um neydarstig vegna heimsfaraldurs gildir sem virkjun pessarar
azetlunar. Azetlunin er byggd & vidbragdsaaetlun Sambands islenskra sveitarfélaga. Skélastjori
gaetir pess ad skdlinn bui yfir nyjustu upplysingum fra Almannavarnadeild rikislégreglustjora
og landlaeknisembaettinu um stig faraldursins. Skélastjéri annast eftirfylgni vid leidbeiningar
til starfsmanna vardandi fyrirkomulag & vinnustad, kynna umgengisreglur og sja um
birgdahald vegna sdétthreinsibunadar. Skélastjéri ber abyrgd 4 ad tilkynna starfsfélki og
foreldrum um virkjun vidbragdsaatlunar.

Skolastjori sér um samskipti vegna veikinda og fjarveru starfsmanna.
Umsjonarkennarar sja um fjarvistaskraningar nemenda.

Skolastjori hefur samrad vid starfsmenn um sértaekar radstafanir ef forfoll nemenda verda
mikil. Eftir atvikum verda forfallakennarar eda adrir starfsmenn fengnir til ad hafa umsjén med
namshopum, hépar sameinadir eda kennsla felld nidur timabundid og nemendur sendir heim
ef ekki tekst ad halda uti fullnaegjandi pjénustu. Umsjénarkennarar eda stadgenglar peirra
hafa samrad vid forrddamenn veikra barna um nam 4 medan a veikindum stendur ef heilsa
beirra leyfir.

Ef stiornendur veikjast, parf ad loka skélanum enda séu ekki adrir sem geta sinnt kennslu.
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Fyrirbyggjandi aherslur til ad draga ur smitleidum

Logd er ahersla & almenn atridi um hreinlaeti og pad hvernig best er ad verjast helstu
smitleidum, pd pannig ad nemendur haldi ré sinni og ekki gripi um sig 66ryggi medal nemenda
og starfsfolks. Skélahjukrunarfreedingur annast sérfraedilega radgjof vid skdlasamfélagid i
samvinnu vid laekna Heilbrigdisstofnunar Nordurlands.

Haegt er ad faekka smitleidum innan skdlans med pvi ad :

e Fakka mannmorgum samkomum timabundid.

e Draga verulega ur samgangi nemenda milli deilda.

e Draga ur utanadkomandi heimséknum i skélann.

e Nyta fjarfundabunad fyrir fundi i auknum maeli.

e Breyta framkvaemd raestinga pannig ad aukin ahersla verdi 16gd a ad strjuka af
hurdahinum, handridum, slokkvurum, ipédum, lyklabordum, bordum og
stolormum.

e Hafa spritt i stofum til nota fyrir og eftir notkun sameiginlegs bunadar og reglulega
yfir daginn.

e Allir nemendur pvoi sér skv. leidbeiningum um hendur fyrir mat.

Raesting

Aukin prif 4 alagssveedum s.s handféng, handrid, salerni og matsalur. Farid verdur eftir peim
leidbeiningum sem berast fra soéttvarnarlaekni um raestingu skélans og er pad i hondum
skdlastjora ad upplysa starfsfélk ef endurskipuleggja parf raestingu.

Komi grunur um smit
Ef grunur um sykingu af véldum COVID-19 vaknar skal upplysa skélastjérnendur.

Ef veikindi koma upp i skélanum skal hafa samrad vid skdlahjukrunarfraeding og fara med
nemanda i naesta herbergi og bidur par med viokomandi par til foreldrar hafa sétt.

| framhaldinu er brugdist vid a eftirfarandi hatt:

Hringt er i vakthafandi smitsjukddmalaekni 4 Landspitala i gegnum skiptibord s. 543-1000 eda
haft samband vié SVLisima 510-1933.

Foreldrar sekja nemendur
Ef malid polir enga bid, hringt i 112 og 6skad eftir sjukraflutningi.

Vakthafandi laeknir/sjukraflutningamadur ber abyrgd a framkvaemd dhattumats vegna gruns
um COVID-19 sykingu i samradi vid umdaemisleekni sottvarna og sottvarnaleekni, vaktsimi
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sottvarnaleeknis er 510-1933 og einnig vakthafandi smitsjukdémalaekni & Landspitala i
gegnum skiptibord 543-1000.

Komi til lokunar skdla

Skoélastjori eda stadgengill hans tekur dkvordun um lokun skéla i samradi ad hofdu aliti
sottvarnarlaeknis. Lokun verdur tilkynnt 4 heimsidu skélans, med tolvupdsti og/eda sima eftir
atvikum. Lokun verdur auglyst vid inngdnguleidir skdlans.

Messenger, simi, heimasida o.fl. eftir atvikum verdur nytt til ad halda upplysingastreymi
gangandi.

Haldid verdur uppi pjonustu vid nemendur og foreldra med télvusambandi og @ heimasidu
skoélans komi til lokunar skélans. Umsjénarkennarar midla upplysingum og senda pannig
upplysingar til forrd6amanna.

Haegt ad hringja og eda senda Messenger skilabod og verdur pad gert ef astaeda pykir. beir
erlendu nemendur skélans og forradamenn fa lykilupplysingar pyddar.

Ef kennarar eda stadgenglar peirra verda heilir heilsu munu peir senda nemendum
namsaaetlun til ad vinna eftir og hafa samrdad vid forradamenn um pad hvers nemendur eru
megnugir.
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11 DREIFINGARLISTI

beir sem hafa hlutverk i pessari daetlun eiga ad eiga Utprentad eintak af henni. Aaetlunin er
einnig utprentud 34 leikskéladeild og a kennarastofu auk pess sem skolahjukrun hefur adgang
ad henni.

Eintakid er vistad rafrant & heimasidu skdlans http://grunnskoli.raufarhofn.is
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12 BREYTINGASAGA

Utgafa Dagsetning | Skyringar / breytingar Feertinn

Drég 0.1
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13 VIDAUKAR

Ef sérstok dsteeda er til ad lata Onnur gogn fylgja med sem ekki falla beint inn i pa 12 kafla sem
a undan eru taldir upp, t.d. eydubldd eda dnnur gogn.
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